中共黑龙江省委高等学校工作委员会文件

黑高工委〔2018〕13号

关于建立和推行高校党支部工作

纪实制度的通知

各高等学校党委：

为深入落实全面从严治党要求，提高我省高校基层党建工作

规范化、制度化水平，决定在全省高校建立并推行党支部工作纪

实制度。现就有关事宜通知如下。

一、充分认识建立党支部工作纪实制度的重要意义

高校党支部是党的组织基础,是加强高校党的自身建设和管

理党员的最基本单位，在推动高校基层党建规范化中具有主体作

用。党支部日常工作，是落实直接教育党员、管理党员、监督党

员和组织群众、宣传群众、凝聚群众、服务群众的职责的直接体

现。党支部工作纪实，是进行党支部日常运行痕迹化管理的“工
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作台账”，是保证党支部组织生活频次和质量的有效载体，是推动

服务党员、服务师生、推进服务型基层党组织建设的工作记载，

是检查评价党支部规范化、标准化程度的重要依据，对于切实把

全面从严治党要求延伸落实到支部，深入推进“两学一做”学习

教育常态化制度化具有重要意义。

二、准确把握党支部工作纪实的内容

党支部工作纪实既要记录党支部建设的“规定动作”，也要记

录党支部创造性开展的“自选动作”，全面做到基本情况、组织活

动、日常管理、工作流程、考核评价等“五个纪实”。

1.基本情况纪实。要如实记录党支部的党员情况、支部委员

会人员组成、党小组设置、党支部换届等基本情况。

2.组织活动纪实。要如实记录党支部“三会一课”、主题党日、

谈心谈话、组织生活会、民主评议党员以及其他组织活动的开展

频次和内容。

3.日常管理纪实。要如实记录党组织关系转接、流动党员管

理、党费收缴、上级党组织检查指导等相关情况。

4.工作流程纪实。要把开展党支部“三会一课”、组织生活会、

民主评议党员、发展党员、党支部换届等组织活动工作流程记录

清楚。

5.考核评价纪实。要建立党支部书记年初制定计划、年末形

成总结制度，建立党支部书记抓党建“一承诺两清单”制度，如

实记录年度考核结果和有关奖惩情况。
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三、统一规范党支部工作纪实的形式

党支部工作纪实以“一册一集”为主要载体。省委高校工委

统一制定《高校党支部工作纪实手册》样式（见附件）。高校党支

部要指定专人规范做好记录。高校各党支部要建立《党支部工作

影音集》，与《高校党支部工作纪实手册》的纪实内容相互印证。

对于使用新媒体新技术开展工作的，也要做好留痕留迹工作。

四、加强对党支部工作纪实的督促检查

1.抓紧部署落实。各高校要把建立和推行党支部工作纪实作

为推进党支部规范化建设的基础性工作来抓，抓紧对开展工作纪

实工作作出部署。省委高校工委将按照党组织隶属关系向党的关

系隶属省委高校工委的高校统一发放《高校党支部工作纪实手

册》，其他高校要结合所在地党组织要求，参照《高校党支部工作

纪实手册》样式自行印制。从 2018年 5月起，规范使用《高校党

支部工作纪实手册》。

2.强化检查指导。省委高校工委不定期对《高校党支部工作

纪实手册》情况进行检查。各高校党委组织部要经常性督查指导，

确保纪实工作规范有序。各高校院系党委（党总支）每季度要对

纪实工作至上开展一次集中检查，并负责上一年度《高校党支部

工作纪实手册》的统一保管。

3.注重成果运用。各高校要把建立党支部工作纪实制度纳入

院系党委（党总支）和党支部考核评价的重要内容，要把其作为

党支部书记述职评议考核的重要参考。要从严从实做好纪实工作，
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坚决杜绝出现弄虚作假、突击补填等情况发生，一经发现需按照

党组织权限开展问责。

附件：《高校党支部工作纪实手册》样式

中共黑龙江省委高等学校工作委员会

2018年  4月 26日

省委高等学校工作委员会办公室
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