
发展对象预审44项审核要点明细表（试行）【组织员版】

序号
材料名称

（时间须根据实际填写）
（若判定为“否”则表示该材料的此项有误，请在对应方框中打叉“×”）

1
提交入党申请书

年       月       日

¨1.《入党申请书》结尾是否有本人签名及落款时间（扉页时间和落款时间相同）？

¨2.《入党申请书》内容中是否有中国共产党的行动指南（须包含习近平新时代中国特色社会主义思想）？

2
党组织派人与入党申请人谈话记录表

年       月       日

¨1.表中谈话记录时间对比申请入党时间判定是否在提交入党申请书1个月内完成谈话？

¨2.表中根据出生年月日对比申请入党时间判定是否年满18周岁？

3
党员推荐入党积极分子情况表

年       月       日

¨1.表中推荐情况（共有××人推荐×××为入党积极分子人选）是否有“人选”字样？

【注：党员推荐入党积极分子情况表（推荐情况）中（本支部共有××名党员）人数应为全体党员人数（包括正式党员+预备党员）】

4

【2023年9月前适用：】
【团组织“推优”表（学生用）/工会“推优”表（教工用）】

①团支部推荐情况及意见：
年       月       日

②上级团组织审核意见：
年       月       日

【2023年9月后适用：】
【（新）团组织推优入党审核表（学生用）】

①团支部意见：
年       月       日

②上级团组织意见：
年       月       日

③（新）党组织意见：
年       月       日

¨1.表中入团时间是否满足1年以上团龄提出入党申请（对比入团时间和申请入党时间）？

¨2.表中团支部推荐情况及意见落款时间和上级团组织审核意见落款时间是否满足不少于5个公示日？

¨3.表中团支部推荐情况及意见、上级团组织审核意见、（新）党组织意见中是否有同意推荐×××作为入党积极分子【人选】？

¨4.（新）《团组织推优入党审核表》中（“推优”大会情况）实到人数是否超过应到有表决权团员半数，且同意推荐人数是否超过应到有表决权团员半数？

5

确定为入党积极分子的党支部委员会会议记录

年       月       日
（该时间为确定入党积极分子时间）

¨1.支委会会议记录中是否有会议时间、以及落款处是否有党支部书记签名？

【注：会议地点应为线下，支委成员一般包括：党支部书记、（党支部副书记）、组织委员、宣传委员和纪检委员等支委成员】

6
党支部确定入党积极分子的备案报告

年       月       日
¨1.备案报告中是否体现该入党积极分子人名，且备案报告的落款处是否有党支部书记签字？

7
基层党委备案批复

年       月       日

¨1.批复中是否体现该入党积极分子人名？

¨2.批复中是否有基层党委盖章（党章）

8 《中国共产党入党积极分子考察写实表》

¨1.《入党积极分子考察写实表》P1页（基本信息）是否填写规范？【如：民族（例：汉族）；籍贯和出生地无省市（例：黑龙江哈尔滨、北京）；学历学位（填写已取得学历，本科学生填写“高中”）】

¨2.《入党积极分子考察写实表》P2页（党组织派人谈话情况）不能出现“同意推荐×××作为入党积极分子人选”这句话，若出现请判定错误×。

¨3.《入党积极分子考察写实表》P3页（培养联系人）是否满足培养联系人为正式党员？
         【判定：若入党积极分子的培养联系人入党时间无延期，则培养联系人入党时间+1年应在P3页（确定为入党积极分子党支部意见）落款时间之前，若新增或更换培养联系人则根据实际情况具体审核】

¨4.《入党积极分子考察写实表》P4页及之后的（入党积极分子培养考察情况）中每季度考察写实和半年考察意见内容是否包括优缺点，且下一季度是否体现对上一季度缺点的考察？

¨     《入党积极分子考察写实表》P4页及之后的（入党积极分子培养考察情况）中培养联系人和党支部书记签名每次笔迹是否一致？

¨5.《入党积极分子考察写实表》P11页（确定为发展对象培养联系人意见）中是否有“同意×××同志为发展对象人选”这句话，且（培养联系人签名）处是否其培养联系人均签名？

¨6.《入党积极分子考察写实表》P11页（上级党委备案意见）中是否有党委盖章及党委负责人签章？

¨7.《入党积极分子考察写实表》P11页（发展对象公示情况）中落款时间是否为公示期止日（至×××年××月××日进行了公示）+1天？

¨8.《入党积极分子考察写实表》P12页（入党介绍人）是否满足入党介绍人为正式党员？
         【判定：若发展对象的入党介绍人入党时间无延期，则入党介绍人入党时间+1年应在P12页（列为发展对象时间）之前，若新增或更换入党介绍人则根据实际情况具体审核】

-1-



发展对象预审44项审核要点明细表（试行）【组织员版】

序号
材料名称

（时间须根据实际填写）
（若判定为“否”则表示该材料的此项有误，请在对应方框中打叉“×”）

9

入党积极分子思想汇报（一般不超过12篇）

①       年       月       日；②       年       月       日；

③       年       月       日；④       年       月       日；

⑤………；⑥………；⑦………；⑧………；

⑨………；【积极分子结业证书有效期3年】

¨1.思想汇报中内容是否有中国共产党的行动指南（须包含习近平新时代中国特色社会主义思想）？

¨2.思想汇报中每一篇的扉页时间和结尾落款时间是否一致？

¨3.思想汇报中每一篇结尾是否有汇报人亲笔签名？

10
入党积极分子党校结业证书

年       月至       月（落款时间：       年       月       日 ）

¨1.《入党积极分子党校结业证书》中是否有编号？

¨2.《入党积极分子党校结业证书》中是否基本信息填全和有落款日期？

¨3.《入党积极分子党校结业证书》中是否有党校盖章及党校校长签章？

11 学生发展对象人选成绩单 ¨1.成绩单右下角日期是否为确定发展对象当学期打印？【注：若为后补成绩单须涵盖确定发展对象当学期前的所有学期成绩】

12

确定为发展对象人选征求意见表

年       月       日至       月       日
（时间段为《入党积极分子考察写实表》P11页征求群众意见情况内容中时间）

¨1.《确定为发展对象人选征求意见表》中（评价及意见）是否在对发展对象人选做出具体详实评价后，有“同意确定×××同志为发展对象【人选】”这句话？

13
确定为发展对象人选的党支部委员会会议记录

年       月       日

¨1.支委会会议记录中是否有会议时间、以及落款处是否有党支部书记签名？

【注：会议地点应为线下，支委成员一般包括：党支部书记、（党支部副书记）、组织委员、宣传委员和纪检委员等支委成员】

14
确定为发展对象人选的备案报告

年       月       日
¨1.备案报告中是否体现该发展对象人选人名，且备案报告的落款处是否有党支部书记签字？

15

发展对象备案批复

年       月       日
（该时间为确定发展对象时间）

¨1.批复中是否体现该发展对象人名？

¨2.批复中是否有基层党委盖章（党章）？

16
确定为发展对象公示材料

年       月       日至       日（公示期须满足5个工作日）

¨1.公示材料中落款处是否有党支部书记签字？

¨2.公示材料中落款时间是否为公示期首日？

17 发展对象名册 ¨1.《发展对象名册》中左上角是否有基层党委盖章（党章）？

18
政审调查证明材料

年       月       日

¨1.《政审调查证明材料》P2页（证实单位）是否有经手人签字和党委盖章？
       【注：政审证实单位党组织印章应加盖到党委或组织部级（一般为中共……委员会）；党总支、党支部、党组印章均不行！】

19
综合性政审报告

年       月       日
¨1.《综合性政审报告》中落款处是否有党支部书记签字？

20
发展对象党校结业证书

年       月至       月（落款时间：       年       月       日）

¨1.《发展对象党校结业证书》中是否有编号？

¨2.《发展对象党校结业证书》中是否基本信息填全和有落款日期？

¨3.《发展对象党校结业证书》中是否有党校盖章及党校校长签章？

21
党支部委员会拟接收预备党员审查会议记录

年       月       日

¨1.支委会会议记录中是否有会议时间、以及落款处是否有党支部书记签名？

【注：会议地点应为线下，支委成员一般包括：党支部书记、（党支部副书记）、组织委员、宣传委员和纪检委员等支委成员】

22
接收预备党员的预审请示

年       月       日
¨1.预审请示中是否体现该发展对象人名，且预审请示的落款处是否有党支部书记签字？
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新发展党员志愿书验印22项审核要点明细表（试行）【组织员版】

序号
材料名称

（时间须根据实际填写）
（若判定为“否”则表示该材料的此项有误，请在对应方框中打叉“×”）

23
预审批复

年       月       日

¨1.批复中是否体现该发展对象人名？

¨2.批复中是否有基层党委盖章（党章）？

【释：预审一般应在提交预审请示15日内完成，但须结合具体实际开展情况及不可抗力因素的影响，时差不做硬性要求】

24

《中国共产党入党志愿书》

年       月       日

【时间为P7页落款日期】

¨1.《入党志愿书》P1页（基本信息）是否填写规范？
         【如：民族（例：汉族）；籍贯和出生地无省市（例：黑龙江哈尔滨、北京）；学位或职称（本科生没有获得填“无”、硕士研究生填“学士”、博士研究生填“硕士”、硕博连读的填“学士”）】

¨2.《入党志愿书》P1页（有何专长）是否填写规范？【注：应填写所学专业，如：机械设计制造及其自动化/工业设计/机械电子工程/车辆工程/能源与动力工程等所学专业】

¨3.《入党志愿书》P1页（入党志愿）前三段是否书写规范？
         【注：（前三段要一字不差！）第一段：入党誓词、第二段：中国共产党的性质概述即党章第一段（中国共产党是中国工人阶级的先锋队……党的最高理想和最终目标是实现共产主义）、第三段：中国共产党的行动指南】
         【注：填写这一项时要根据自己对党的思想认识变化过程写，着重写本人对党的认识，内容主要包括对党的性质、指导思想、纲领、路线的认识和理解，还要写自己的入党动机和目的，即为什么要加入中国共产党，准备怎样做一个合格的共产党员等内容。填写
时要联系自己的思想认识实际，不要单纯照抄党章或其他材料。同时，请不要在此页（志愿书第3页）的右下角签名字和日期，应在第7页签名和填写日期】

¨4.《入党志愿书》P7页落款处是否有本人签名及落款时间？

¨5.《入党志愿书》P9页（支部大会通过接收申请人为预备党员的决议）中是否包含【该同志能……（主要优点）、主要缺点：…（要明确写出主要不足）】

¨6.《入党志愿书》P9页（上级党组织指派专人进行谈话情况和对申请人入党的意见）内容是否是根据每个人的不同情况手写填写？
         【提示：《留存或上交材料10：党委组织员与发展对象谈话记录表》不作为归档材料，因此不必放入党员档案中】

25

党支部党员大会接收为预备党员的会议记录

年       月       日
（该时间为入党时间）

¨1.《党支部党员大会接收为预备党员的会议记录》中是否有会议时间、且会议地点是否为线下，以及落款处是否有党支部书记签名？

¨2.《党支部党员大会接收为预备党员的会议记录》中支部人数是否未超过50人？【注：党支部党员大会应为全体党员参会（包括正式党员+预备党员）】

¨3.《党支部党员大会接收为预备党员的会议记录》中是否包括主要程序？
【会议主要程序：①发展对象汇报情况；②入党介绍人介绍情况；③党支部委员会报告情况；④与会党员发表意见；⑤发展对象对党支部党员大会讨论的情况表明自己的态度；⑥票决；⑦党支部党员大会作出决议{填写完善《入党志愿书》P9页（支部大会决议）}】

¨4.《党支部党员大会接收为预备党员的会议记录》中若讨论2个以上的发展对象入党时，是否体现出逐个讨论和表决？

¨5.《党支部党员大会接收为预备党员的会议记录》中（入党介绍人介绍情况）内容是否与《中国共产党入党志愿书》P8页（入党介绍人意见）内容吻合？

¨6.《党支部党员大会接收为预备党员的会议记录》中（党支部党员大会作出决议）内容是否与《中国共产党入党志愿书》P9页（支部大会通过接收申请人为预备党员的决议）内容一致？

26
向基层党委报送的接收预备党员的审批请示

年       月       日
¨1.《向基层党委报送的接收预备党员的审批请示》中落款处是否有党支部书记签字？

27
基层党委审批会议记录复印件

年       月       日

¨1.《基层党委审批会议记录》中若审批2个以上的发展对象入党时，是否体现出逐个讨论和表决？

¨2.《基层党委审批会议记录》中是否有基层党委盖章和党委书记签名或盖章？

28
基层党委批准接收预备党员的批复

年       月       日

¨1.《基层党委批准接收预备党员的批复》中是否体现该预备党员人名？

¨2.《基层党委批准接收预备党员的批复》中{预备期一年（自××××年××月××日起至××××年××月××日止）}是否与《中国共产党入党志愿书》P10页（基层党委审批意见）内容中（预备期从××××年××月××日至××××年××月××日止）一致？

¨3.《基层党委批准接收预备党员的批复》中是否有基层党委盖章（党章）和党委书记签名或盖章？

29
报送给党委组织部的预备党员备案表

年       月       日

¨1.《报送给党委组织部的预备党员备案表》左上角是否有基层党委盖章（党章）？

¨2.《报送给党委组织部的预备党员备案表》中（入党介绍人）是否与《中国共产党入党志愿书》P8页（入党介绍人意见）中介绍人一致？
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拟转正的预备党员预审35项审核要点明细表（试行）【组织员版】

序号
材料名称

（时间须根据实际填写）
（若判定为“否”则表示该材料的此项有误，请在对应方框中打叉“×”）

23
预审批复

年       月       日

¨1.批复中是否体现该发展对象人名？

¨2.批复中是否有基层党委盖章（党章）？

24

《中国共产党入党志愿书》

年       月       日

【时间为P7页落款日期】

¨1.《入党志愿书》P9页（支部大会通过接收申请人为预备党员的决议）中是否包含【该同志能……（主要优点）、主要缺点：…（要明确写出主要不足）】，以及是否与党员材料30《中国共产党预备党员考察写实表》中P1页（被批准为中共预备党员时的优缺点）一

致？

25

党支部党员大会接收为预备党员的会议记录

年       月       日
（该时间为入党时间）

¨1.《党支部党员大会接收为预备党员的会议记录》中是否有会议时间、且会议地点是否为线下，以及落款处是否有党支部书记签名？

26
向基层党委报送的接收预备党员的审批请示

年       月       日
¨1.《向基层党委报送的接收预备党员的审批请示》中落款处是否有党支部书记签字？

27
基层党委审批会议记录复印件

年       月       日

¨1.《基层党委审批会议记录》中若审批2个以上的发展对象入党时，是否体现出逐个讨论和表决？

¨2.《基层党委审批会议记录》中是否有基层党委盖章和党委书记签名或盖章？

28
基层党委批准接收预备党员的批复

年       月       日

¨1.《基层党委批准接收预备党员的批复》中是否体现该预备党员人名？

¨2.《基层党委批准接收预备党员的批复》中是否有基层党委盖章（党章）和党委书记签名或盖章？

29
报送给党委组织部的预备党员备案表

年       月       日
¨1.《报送给党委组织部的预备党员备案表》左上角是否有基层党委盖章（党章）？

30

《中国共产党预备党员考察写实表》

年       月       日

【时间为P1页（被批准为中共预备党员时的优缺点）落款日期】

¨1.《预备党员考察写实表》P1页（入党宣誓时间）是否在党员材料28（基层党委批准接收预备党员的批复）落款时间之后，即在《中国共产党入党志愿书》P10页（基层党委审批意见）落款时间之后？

¨2.《预备党员考察写实表》P1页（被批准为中共预备党员时的优缺点）是否与《中国共产党入党志愿书》P9页（支部大会通过接收申请人为预备党员的决议）中【该同志的优缺点】内容完全一致？

¨     《预备党员考察写实表》P1页（被批准为中共预备党员时的优缺点）落款时间是否不早于党员材料28（基层党委批准接收预备党员的批复）时间？【注：一般入党宣誓当天发放《预备党员考察写实表》，即其P1页最下面落款时间与（入党宣誓时间）相同】

¨3.《预备党员考察写实表》P2-3页的（预备党员教育考察情况）中每季度考察写实和党支部鉴定内容是否包括优缺点，且下季度是否体现对上季度缺点的考察？

¨     《预备党员考察写实表》P2-3页的（预备党员教育考察情况）中入党介绍人和党支部书记签名每次笔迹是否一致？

¨4.【提示：若其延期转正，则此P4页不填】《预备党员考察写实表》P4页（是否可以按期转正的意见）中（党员群众意见）是否与党员材料35（预备党员转正征求党员群众意见材料）内容吻合？

¨5.《预备党员考察写实表》P4页（入党介绍人意见）中（×××同志，于××××年××月××日被批准为中共预备党员）时间是否与《中国共产党入党志愿书》P9页（支部大会通过接收申请人为预备党员的决议）中（于××××年××月××日召开支部大会）及落款时间一致？

¨     《预备党员考察写实表》P4页（入党介绍人意见）中是否有“我认为其已经基本具备正式党员的条件，建议党支部讨论其按期转正问题”这句话，且（入党介绍人签名）处是否其入党介绍人均签名？

¨6.《预备党员考察写实表》P4页（公示情况）中落款时间是否为公示期止日（至××××年××月××日进行了公示）+1天？

31

预备期思想汇报（一般不超过8篇）

①       年       月       日；②       年       月       日；

③       年       月       日；④       年       月       日；

⑤………；⑥………；⑦………；⑧………。

【预备党员预备期只能延长1次，且不少于半年长于1年】

¨1.思想汇报中内容是否有中国共产党的行动指南（须包含习近平新时代中国特色社会主义思想）？

¨2.思想汇报中每一篇的扉页时间和结尾落款时间是否一致？

¨3.思想汇报中每一篇结尾是否有汇报人亲笔签名？
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拟转正的预备党员预审35项审核要点明细表（试行）【组织员版】

序号
材料名称

（时间须根据实际填写）
（若判定为“否”则表示该材料的此项有误，请在对应方框中打叉“×”）

32
预备党员党校结业证书

年       月至       月（落款时间：       年       月       日）

¨1.《预备党员党校结业证书》中是否有编号？

¨2.《预备党员党校结业证书》中是否基本信息填全和有落款日期？

¨3.《预备党员党校结业证书》中是否有党校盖章及党校校长签章？

33
转正申请书

年       月       日

¨1.《转正申请书》开头第一段中（××××年××月××日，经党支部党员大会讨论通过）时间是否与《中国共产党入党志愿书》P9页（支部大会通过接收申请人为预备党员的决议）中（××××年××月××日召开支部大会）及落款时间一致，即是否与党员材料25（党支部党员
大会接收为预备党员的会议记录）时间一致？

¨   《转正申请书》第一段中的（××××年××月××日预备期满）时间是否与《中国共产党入党志愿书》P11页（基层党委审批意见）内容中（其党龄从××××年××月××日算起）时间一致？若为延期转正党员则是否与《中国共产党入党志愿书》P12页（基层党委审批意见）
内容中（其党龄从××××年××月××日算起）时间一致？
        【提示：若为延期转正党员，其预备期满之日为《中国共产党入党志愿书》P11页（基层党委审批意见）中（预备期延长至××××年××月××日）加一年后的后一天】

¨2.《转正申请书》内容是否有中国共产党的行动指南（须包含习近平新时代中国特色社会主义思想）？

¨3.《转正申请书》扉页时间和落款时间相同且是否为预备期满前的一周内提交？

¨4.《转正申请书》结尾是否有本人签名及落款时间？

34 学生预备党员成绩单 ¨1.成绩单右下角日期是否为预备党员转正当学期打印？【注：若为后补成绩单须涵盖预备党员转正当学期前的所有学期成绩】

35
预备党员转正征求党员群众意见材料

年       月       日

¨1.征求党员群众意见材料是否与《预备党员考察写实表》P4页中（党员群众意见）内容吻合？若为延期转正党员则是否与《预备党员考察写实表》P7页中（党员群众意见）内容吻合？

【注：征求党员群众意见材料内容中时间及落款时间相同，且除非学校统筹（平行公示）否则该项材料时间一定在党员材料33（转正申请书）之后并在党员材料36（预备党员转正前公示材料）之前!】

36
预备党员转正前公示材料

年       月       日至       日（公示期须满足5个工作日）

¨1.公示材料中（预备期一年，到××××年××月××日预备期满）是否与《中国共产党入党志愿书》P11页（基层党委审批意见）内容中（其党龄从××××年××月××日算起）时间一致？
       若为延期转正党员，则是否与《中国共产党入党志愿书》P12页（基层党委审批意见）内容中（其党龄从××××年××月××日算起）时间一致？
      【提示：若为延期转正党员，其预备期满之日为《中国共产党入党志愿书》P11页（基层党委审批意见）中（预备期延长至××××年××月××日）加一年后的后一天】

¨2.公示材料中落款处是否有党支部书记签字？

¨3.公示材料中落款时间是否为公示期首日？
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转正验印12项审核要点明细表（试行）【组织员版】

序号
材料名称

（时间须根据实际填写）
（若判定为“否”则表示该材料的此项有误，请在对应方框中打叉“×”）

24 《中国共产党入党志愿书》 £1.《中国共产党入党志愿书》P11页（支部大会通过预备党员能否转为正式党员的决议）内容撰写规范

37
转为正式党员的党支部党员大会会议记录

年       月       日

¨1.《转为正式党员的党支部党员大会会议记录》中是否有会议时间、且会议地点是否为线下，以及落款处是否有党支部书记签名？

¨2.《转为正式党员的党支部党员大会会议记录》中支部人数是否未超过50人？【注：党支部党员大会应为全体党员参会（包括正式党员+预备党员）】

¨3.《转为正式党员的党支部党员大会会议记录》中是否包括主要程序？
       【会议主要程序：①申请转正的预备党员汇报预备期间表现；②入党介绍人介绍预备党员在预备期间的表现情况，提出其能否转正意见；③党支部委员会介绍对预备党员的教育和考察情况，提出其能否转正的意见；④党支部党员大会进行讨论，与会党员充分发表
意见，并采取无记名投票的方式进行表决；⑤党支部党员大会作出预备党员转正、延长预备期或取消预备党员资格的决议{填写完善《入党志愿书》P11页（支部大会决议）}】

¨4.《转为正式党员的党支部党员大会会议记录》中若讨论2个以上的预备党员转正时，是否体现出逐个讨论和表决？

¨5.《转为正式党员的党支部党员大会会议记录》中（党支部党员大会作出决议）内容是否与《中国共产党入党志愿书》P11页（支部大会通过预备党员能否转为正式党员的决议）内容一致？
         若为延期转正党员（此次转正），则（党支部党员大会作出决议）内容是否与《中国共产党入党志愿书》P12页（支部大会通过延长预备期的党员能否转为正式党员的决议）内容一致？

【释：党支部一般应在收到预备党员转正申请1个月之内召开党员大会讨论其转正问题，但须结合具体实际开展情况及不可抗力因素的影响以现实情况为主不一概而论】

38
转为正式党员审批请示

年       月       日
¨1.《转为正式党员审批请示》中落款处是否有党支部书记签字？

39
基层党委审批会议记录复印件

年       月       日

¨1.《基层党委审批会议记录》中（会议名称）是否体现（××学院第××届××次会议），且是否与《中国共产党入党志愿书》P11/12页（基层党委审批意见）内容中（学院党委第××次会议审查讨论）一致？【（会议地点）一般为线下】
       【注：《基层党委审批会议记录》中不仅须体现作出预备党员转正决议，如有未能按期转正情况还要作出延长预备期或取消预备党员资格的决议！】

¨2.《基层党委审批会议记录》中若审批2个以上的预备党员转正时，是否体现出逐个讨论和表决？

¨3.《基层党委审批会议记录》中是否有基层党委盖章和党委书记签名或盖章？

40
基层党委同意转为正式党员批复

年       月       日

¨1.《基层党委同意转为正式党员批复》中是否体现该转正党员人名？

¨2.《基层党委同意转为正式党员批复》中是否有基层党委盖章（党章）和党委书记签名或盖章？
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